
請貴單位主動徵詢勞工是否參加個人自願提繳退休金，並於勞工

自願提繳之日向勞保局申報，以提升勞工老年經濟安全

◎請輔導勞工填寫「勞工退休金個人自願提繳徵詢表」。

◎勞工勾選自願提繳者，單位應於其自願提繳之日填寫「勞工退休金
提繳申報表」或透過勞保局 e化服務系統申報個人自提。

勞工退休金個人自願提繳徵詢表(範本)

姓 名 國民身分證統一編號 出 生 年 月 日

勞 工 勾 選 及 填 報 內 容

是否自願提繳

（請打 V）
自願提繳率

（每月工資 6%範圍內）
自願提繳日期

□是 □否 % 年 月 日

本人已瞭解勞工退休金條例有關自願提繳規定，並就表列項目依

個人意願勾填完成。

此致

(服務單位名稱)

勞工： （親自簽名）

中 華 民 國 年 月 日

注意事項：

一、勞工得在其每月工資 6%範圍內，自願提繳退休金；其自願

提繳之退休金，不計入提繳年度薪資所得課稅。

二、勞工參加個人自願提繳，由單位向勞保局辦理，並自申報

自願提繳之日起生效，且應由單位向勞工收取(得自其工資

中扣繳)後，連同雇主應負擔部分，一併向勞保局繳納。

三、本表由單位影印發給所屬勞工，勞工填寫後交由單位以憑

填報「勞工退休金提繳申報表」。

單 位 收 訖 章

單位留存


